STAJ DEFTERİ YÖNERGESİ
1) Staj defteri İngilizce yazılacaktır.

2) Yazı formatı  Times New Roman,  Verdana veya Arial olabilir.

3) Yazı boyutu 12 punto ve satır boşluk arası da 1,5 olmalıdır.

 

4) Staj raporu haftalık olarak yazılacaktır.

STAJ DEFTERİ TAMAMLANMA AŞAMALARI:

1) Şirkette Organizasyon şeması olmaması veya size verilmemesi durumunda staj yerinden edindiğiniz bilgi ile kendiniz bir organizasyon şeması hazırlayıp staj raporunun sonuna, şirket tarafından imzalama işlemi bittikten sonra eklenmelidir.

2) Eğer staj yeri SWOT analizi ve BCG hakkında bilgi vermiyorsa, yine şirket tarafından imzalama işlemi bittikten sonra, kendi bilgi ve deneyiminize dayanarak SWOT ve BCG analizlerini hazırlayıp ekleyebilirsiniz. 

STAJ DEFTERİ TESLİMİNDEKİ AŞAMALAR:

1) Web sayfamızdan temin ettiğiniz  “Stajyer Değerlendirme Formu” nu, işyerindeki yetkilinin tatile çıkma ihtimalini göz önünde bulunarak, stajınızın bitmesine en az bir hafta kala teslim ediniz.
2)  Form doldurulduktan sonra kapalı, imzalı, ve mühürlü zarf içinde teslim alınız.

Yetkili kişi tarafından onaylan staj defterinizi (tek kopya olarak), form ile birlikte bölüm yetkililerine teslim ediniz. Öğrenci aynı zamanda dijital ortamda da staj defterini getirmelidir.
3) Staj dönemi ile ilgili süreçte sorularınız için bölüm başkanınıza danışabilirsiniz.
